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INSTITUTO DE TRANSITO DEL MUNICIPIO DE CHAPARRAL
RESOLUCION No. ITMCC2026- 005-PI
(04 DE MAYO DEL 2026)

"Por medio de la cual se adopta el Plan Institucional de Archivo — PINAR para
la vigencia 2026-2029 del Instituto de Transito del Municipio de Chaparral -
Tolima"

El Director del Instituto de Transito del Municipio de Chaparral — Tolima, en su calidad
de representante legal y ordenador del gasto de la entidad, en ejercicio de sus
facultades constitucionales, legales y estatutarias, especialmente las conferidas por
los articulos 209 y 269 de la Constitucion Politica, la Ley 594 de 2000, el Decreto
1080 de 2015, el Decreto 1499 de 2017, el Decreto 1083 de 2015, el Acuerdo 00010
del 05 de julio de 2018, el Acuerdo 00015 del 19 de diciembre de 2022 y demas

normas concordantes,

CONSIDERANDO

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica establece que la funcion administrativa
esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad.

Que la Ley 594 de 2000 — Ley General de Archivos, establece la obligacion de las
entidades publicas de organizar, conservar, administrar y proteger su patrimonio
documental, garantizando el acceso a la informacién y la preservacion de la memoria

institucional.

Que el Decreto 1080 de 2015 reglamenta la gestion documental e incorpora los
instrumentos archivisticos requeridos para la adecuada administracion de los

documentos publicos.

Que el Decreto 1499 de 2017 actualizo el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion
— MIPG, incorporando la Politica de Gestion Documental como elemento

fundamental para el fortalecimiento institucional.

Que el Plan Institucional de Archivo — PINAR constituye el instrumento de planeacion
archivisiica que orienta las acciones necesarias para garantizar la adecuada
organizacion, conservacion, acceso y preservacion de la informacién institucional.

Que el diagnéstico archivistico efectuado por la entidad evidenci6 oportunidades de
mejora relacionadas con ia infraestructura documental, la convalidacion de las Tablas
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de Retencion Documental, la elaboracion de las Tablas de Valoracién Documental,
la implementacion del Sistema Integrado de Conservacion Documental y el
fortalecimiento de la gestion documental institucional.

Que el PINAR se encuentra articulado con el Modelo Integrado de Planeacion y
Gestion — MIPG, especialmente con la Politica de Gestion Documental,
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Gestion del Conocimiento y el
Sistema de Control Interno.

Que el Plan Institucional de Archivo — PINAR se articula con el Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion — MIPG, el Plan de Accion Institucional — PAL el Plan Anual de
Adquisiciones — PAA y los demas instrumentos institucionales de planeacion
adoptados por la entidad.

Que se hace necesario adoptar formalmente el Plan Institucional de Archivo — PINAR
para la vigencia 2026-2029, con el fin de fortalecer la gestion documental, garantizar
la conservacion de los archivos institucionales y promover el mejoramiento continuo
de los procesos archivisticos.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. ADOPCION: Adoptar el Plan Institucional de Archivo —
PINAR para la vigencia 2026-2029 del Instituto de Transito del Municipio de
Chaparral — Tolima, el cual hace parte integral de la presente resolucién como

documento anexo.

ARTICULO SEGUNDO. OBJETIVO: El PINAR tiene como objetivo orientar las
acciones institucionales dirigidas a fortalecer la gestion documental, garantizar la
adecuada administracion de los archivos y asegurar la preservacion, acceso y
conservacion de la informacion institucional.

ARTICULO TERCERO. ALCANCE: Las disposiciones contenidas en el Plan
Institucional de Archivo seran aplicables a todos los servidores publicos, contratistas
y responsables de procesos institucionales del Instituto de Transito del Municipio de
Chaparral que produzcan, administren o custodien documentos de archivo.

ARTICULO CUARTO. IMPLEMENTACION: La Direccién General, el responsable
de Gestion Documental y la Direccién Administrativa y Financiera seran los
encargados de coordinar la implementacion de las acciones, proyectos y actividades
contempladas en el PINAR, conforme a los recursos disponibles y la planeacion

institucional.
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ARTICULO QUINTO. SEGUIMIENTO Y EVALUACION: El seguimiento al
cumplimiento del PINAR se realizara conforme al esquema de lineas de defensa del
Modelo Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG, asi:

Linea Estratégica: Direccion General.
Primera Linea de Defensa: Responsable de Gestion Documental.

Segunda Linea de Defensa: Area Administrativa.
Tercera Linea de Defensa: Servidor publico o dependencia que ejerza funciones de

seguimiento institucional.

ARTICULO SEXTO. ACTUALIZACION: El Plan Institucional de Archivo podra ser
ajustado o actualizado durante su vigencia cuando se presenten cambios
normativos, institucionales, tecnolégicos o archivisticos que asi lo requieran.

ARTICULO SEPTIMO. PUBLICACION: Publiquese la presente resolucién y el
documento PINAR en los medios institucionales correspondientes, de conformidad
con los principios de transparencia y acceso a la informacién publica.

ARTICULO OCTAVO. VIGENCIA: La presente resolucion rige a partir de la fecha de
su expedicion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Chaparral — Tolima, a los cuatro (04) dias del mes de mayo de 2026..

g
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Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y
disposiciones legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra propia responsabilidad, lo presentamos para la firma del ordenador
del gasto =
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PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO - PINAR
INSTITUTO DE TRANSITO DEL MUNICIPIO DE CHAPARRAL - TOLIMA
Vigencia 2026

1. MARCO NORMATIVO
El presente Plan Institucional de Archivo — PINAR se formula en cumplimiento de:

« Ley 594 de 2000 - Ley General de Archivos.

« Decreto 1080 de 2015 — Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.

« Decreto 1499 de 2017 — Por medio del cual se actualiza el Modelo Integrado
de Planeacion y Gestion — MIPG.

+ Decreto 1083 de 2015 — Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcion
Publica.

» Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacion, por el cual se
reglamenta la elaboracién, aprobacién, evaluacion y convalidacion de las
TRD.

» Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion (si el Instituto pretende
actualizar instrumentos archivisticos conforme a la regulacion vigente).

« Ley 1712 de 2014 sobre transparencia y acceso a la informacion publica.

El PINAR se articula con el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG,
especificamente con la Dimension de Gestion con Valores para Resultados,
Politica de Gestion Documental, fortaleciendo el Sistema de Control Interno y la
gestion institucional orientada a resultados.

2. INTRODUCCION

El Plan Institucional de Archivo — PINAR es el instrumento de planeacion archivistica
que orienta las acciones necesarias para garantizar la adecuada organizacion,
conservacion, acceso y preservacion de la informacion institucional, en armonia con
el Sistema de Gestién y el Modelo Integrado de Planeacion y Gestién — MIPG.

Este plan parte del diagnostico actual del proceso de Gestion Documental del
Instituto, identificando riesgos y definiendo acciones estratégicas para su
fortalecimiento.

3. DIAGNOSTICO DE LA SITUACION ACTUAL
3.1 Infraestructura

« FEl archivo institucional se encuentra en la misma oficina donde se desarrollan
actividades administrativas, sin espacio independiente.
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No se cuenta con archivador rodante ni estanteria técnica especializada.

No existe programa formal de monitoreo ambiental.

No hay plan de mantenimiento documental.

La entidad no cuenta actualmente con personal exclusivo para la gestion
documental, razén por la cual las actividades archivisticas son desarrolladas
de manera concurrente por los servidores y contratistas designados.

3.2 Instrumentos Archivisticos

Las Tablas de Retencion Documental (TRD) presentan un avance del 50% en
su elaboracién y aplicacion.

No se encuentran convalidadas en su totalidad.

No se han elaborado Tablas de Valoracion Documental (TVD).

No se ha implementado el Sistema Integrado de Conservacion Documental
(SIC).

3.3 Nivel de Riesgo Institucional

En el marco del MIPG y del Sistema de Control Interno, la situacién actual representa
un riesgo medio-alto, al no garantizar plenamente la preservacion, custodia y acceso
oportuno a la informacién publica.

4. ARTICULACION CON MIPG

El PINAR se articula con:

Dimension: Gestion con Valores para Resultados

Politica: Gestion Documental

Politica: Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Lucha contra la
Corrupcion

Politica: Gestion del Conocimiento y la Innovacion

Sistema de Control Interno — Modelo de las Tres Lineas de Defensa

Este plan contribuye a:

Fortalecer la trazabilidad documental.
Garantizar acceso a la informacion.
Mejorar la gestion institucional.

Reducir riesgos administrativos y juridicos.

5. OBJETIVOS ESTRATEGICOS

1,

Completar y convalidar el 100% de las TRD.

2. Elaborary aprobar las TVD. ¥
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Gestionar progresivamente la adecuacion de espacios destinados al archivo

institucional, conforme a la disponibilidad presupuestal y fisica de la entidad.
. Adquirir mobiliario técnico adecuado.

4
5. Implementar el Sistema Integrado de Conservacion Documental.
6. Incorporar indicadores de Gestion Documental dentro del MIPG.

6. PLAN DE ACCION

|Aspecto Critico ||Accic')n Estratégica |[Meta |Plazo |
o)
TRD al 50% Finalizar y convalidar 100% TRD 12 meses
aprobadas
|Ausencia TVD

|[Elaborar y aprobar  |[TVD adoptadas _ |[18 meses |

Archivo en oficina

Gestionar espacio

compartida exclusivo Espacio asignado |24 meses
. ; Adquirir mobiliario Instalacion 12-24
=IvAmEnNador odanis tecnico realizada meses

Sin SIC

|Implementar SIC

|Sistema adoptado [24 meses |

PLAN ANUAL DE PINAR 2026

Plan o Proyecto

Corto plazo (1
ano)

Mediano plazo (1
a 3 anos)

Largo plazo (4
anos en adelante)

2026

2027

2028

Plan Institucional
de Archivo —
Actualizacién y
adopcion formal

Finalizacién y
convalidacion de
TRD (50% —
100%)

Elaboraciéon y
aprobacion de
TVD

Plan Institucional
de Capacitacion
en Gestion
Documental
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Gestion y
adecuacién de
espacio exclusivo
para archivo

Implementacién
del Sistema
Integrado de

Conservacion —

SIC

Programa de
monitoreo
ambiental y
mantenimiento

Plan anual de
adquisiciones
(archivo y
tecnologia)

Incorporacion y

seguimiento de

indicadores en
MIPG

Digitalizacién
progresiva de
documentacién
priorizada

Evaluacion y
mejora continua
del PINAR

7. SEGUIMIENTO Y EVALUACION (MIPG)

El seguimiento se realizara conforme al esquema de lineas de defensa del MIPG:
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Linea Estratégica: Direccion del Instituto.

12 Linea de Defensa: Responsable de Gestion Documental.

22 Linea de Defensa: Area Administrativa.

3% Linea de Defensa: Servidor publico o dependencia que ejerza funciones
de seguimiento institucional.
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EDWIN LEOrf(ARDO A\//Iké's GARCIA
Director del Institutg de Transito del Municipio de Chaparral — Tolima

FUNCIONARIO
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Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos
ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra propia
responsabilidad, lo presentamos para la firma del ordenador del gasto
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